

Brug skabelonen når du skal tjekke kvaliteten af e-mail eller brev


	Tjek e-mailen eller brevets kvalitet

	Emne: 

	Dato: 

	Afsender: 

	Modtager: 

	
	Kommentar:

	Struktur
Er teksten opbygget efter tekstmodellen Fisken?


	

	Overskrifter
Er der logisk og entydig overskrift
– og gode deloverskrifter?


	

	Klart sprog
Er sproget målrettet modtageren,
Klart og konkret?


	

	Tekstens lixværdi:

	

	Tone
Er sproget venligt og
imødekommende?


	

	Appelformer
Er der en passende balance mellem etos, logos og patosappel?


	

	Korrektur
Er indholdet korrekt: Grammatik, tegn og stavning?
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Tiok o mallon alr bravets kvattat




